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Abstract. For a long time attention is paid to the evaluation of the documentation problems in local government.
Municipalities each year produce a large range of documents. Creating a new case records are necessary to carry
out the evaluation of documents, which is one of the most important processes of creating all records of the case.
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Pétijuma aktualitate ir pasvaldibu dokumentu izvértésanas problémas, kas veidojas, kad

lietvediba tiek veidotas jaunas lietvedibas lietas. Pétitais laika periods ir no 2003.gada lidz
2016.gadam. Raksta meérkis — atspogulot paSvaldibu dokumentu izvertéSanas probleémas.
Raksta uzdevumi: atspogulot dokumentu veértibu kriterijus, atspogulot dokumentu glabasanas
terminus un atspogulot alternativas pasvaldibas dokumentu izveértéSanas problémas.
Pasaulé un visa Eiropa §is jautajums ir bijis aktuals jau ilgu laiku. Teor&tiki un kvalific&ti
arhivisti apraksta dokumentu izvért€Sanas principus, to problémas un tiek izdoti raksti,
publikacijas un metodiskie noradijumi, ka pieméram, 2013.gada Krievija tika izdots macibu
lidzeklis “Arhivzinatne. Teorija un metodika” (ApxuBoBenenue. Teopus u meroauka), kur tiek
veltita viena nodala par dokumentu vertibas noteikSanu. Savukart, Liicijana Durante (Luciana
Duranti) sava raksta “Par novertéSanu un arhiva teoriju” (The Concept of Apraisal and Archival
Theory), kur tiek aprakstita arhiva teorijas pamats, metodologija, par arhiva dokumentiem un to izvertesanu.

Latvija darbojas 119 pasvaldibas. (Pasvaldibas, 2017.) Latvijas paSvaldibam noteiktaja
kartiba ir pienakums uzkrat, izmantot un glabat 1idz nodoSanai valsts arhiva dokumentus, kas
radusSies parvaldibas darbiba. (Par pasvaldibam, 1995.) Pasvaldibas lietvedibas perioda tiek
sagatavoti un uzskaitits $ads dokumentu klasts: domes sédes protokoli; domes sédes 1émumi;
iek$€jo normativo aktu registracijas zurnals; dokumentacijas nodo$anas — pienemsanas aktu
registrs, mainoties domes prickssédétajam, amatpersonam u.c. atbildigiem darbiniekiem;
dokumentacijas nodoSanas - pienemSanas akti, mainoties domes priekSseédéetajam,
amatpersonam u.c. atbildigiem darbiniekiem; sarakste ar valsts iestadém un pasvaldibam
pasvaldibas kompetences jautajumos; sarakste ar citam juridiskam personam paSvaldibas
kompetences jautajumos; fondu lieta (akti par dokumentu atlasi iznicinaSanai, par lietu
iztrikumu un nelabojami bojatam lietam, dokumentu esibas un fiziska stavokla parbaudém,
lietu nodosanas-pienemsanas akti); darba ligumu registrs; vienoSanos pie darba Iigumiem
registrs; darbinieku amatu aprakstu registrs; darbinieku amatu apraksti; darba devEja un
darbinieku kopligums, darbinieku kopsapulces protokols; akts par nelaimes gadijumu darba un
izmekleéSanas materiali; pasvaldibas kopuznémumu statiiti, davinajuma (ziedojuma) ligumi;
finans€Sanas, lidzfinans€Sanas ligumi; materialo vérttbu nodoSanas - pienemsSanas akti,
mainoties domes priekssédetajam, amatpersonam u.c. atbildigiem darbiniekiem; pamatlidzeklu
nodoSanas pienemsanas akti un pamatlidzeklu kartites nekustamajam TpaSumam un visiem
pamatlidzekliem, kuri nodoti agentiiram vai iegulditi uzn€mumos (tai skaita pamatojuma
dokumenti pie pamatlidzeklu uzskaites Kkartit€m); darba devéja (ienakuma izmantotaja)
pazinojums par algas nodokli; lokalplanojumi; inventarizacijas lietas; bridinajums par NIN
(nekustama 1paSuma nodokla) nomaksu; foto dokumenti; 1€mumi par koku cirSanas atlauju;
nekustama ipasuma apsekos$anas akti, un citi dokumenti. (2016.gada Ogres novada pasvaldibas
centralas administracijas lietu nomenklatira, 20135.)

Veidojot lietvediba lietas ir nepiecieSams izvertet, cik dokuments turpmak ir vertigs.
Svarigi ir arm kads biis informacijas nes€js. Informacijas nesg€js var but papira formata,
elektroniska forma vai hibridlieta (lieta, kas satur dokumentus dazados informacijas nesgjos,
piemé&ram, elektroniskos dokumentus un papira forma veidotus dokumentus). (Dokumentu un
arhiva parvaldibas noteikumi, 2012., 2.9 apaksSpunkts)
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Dokumentu izvérté€Sana ir vissvarigakais no dokumentu parvaldibas procesiem.
Pasvaldibas 1pasi aktualiz€jusies dokumentu izveért€Sanas probléma, ta ka paSvaldibas
nodrosina lielu dokumentu klastu dazadas sferas. Dokumentiem ir nepiecieSama dokumentu
izvert€Sana jeb analize, kas noteiktu dokumentu arhivisko vertibu. (Arhivu likums, 2011.,
1.pants)

Dokumentu izvertéSanas procesu nosaka, ieverojot arhivisko vértibas krit€rijus.
Protams, jebkuram dokumentam ir veértiba, bet ta var but ar islaiciga un nenozimiga. Ka
pieméram, no prakses, 2003.gada lieta “Uznémuma ligumi”, kurai glabasanas termin§ noteikts
“10 gadi pec liguma beigam”, ir iznicinama, tau pasvaldibas darba procesa So lietu
izmantoSana ir regulara. “Patapindjuma ligumi”, kuru glabasanas termin$ noteikts “10 gadi” ir
mazsvarigi dokumenti, no prakses, to izmantoSana pasvaldibas darbiba ne reizi nav notikusi.
Ka arT “Apmekl&taju mutvardos izteikto iesniegumu, stdzibu un priekslikumu registrs”, kuru
glabasanas termin$ noteikts “1 gads”. Mazsvarigs dokuments un tomér nav izslégts, ka
dokuments var biit derigs tiesu prakse ka pieradijums. Tapat ka “Domes s€des [emumi”, kuru
glabasanas termins noteikt “pastavigi”, ir nozimigi un svarigi, tas apliecina glabasanas termina
ilgums. Savukart gramatvedibas dokumentiem saskana ar Latvijas Nacionala arhiva 2014.gada
20.oktobra rikojumu nr.78 par gramatvedibas tipveida glabaSanas terminu paraugsaraksta
apstiprinasanu, glabasanas termini daudzam lietim tika samazinats. (2014.gada 20.novembra
Rikojums Nr.78)

Savukart, ta ka pasvaldibu lietvediba veidojas neskaitami dokumenti un, lai precizi tiktu
izverteti dokumenti, Latvijas Republikas “Arhivu likums” nosaka arhiviskas $§adus vértibas
kriterijus:

1) dokuments atspogulo publiskas parvaldes darbibas, valsts politikas veidoSanu un

IstenoSanu;

2) dokuments ir ilgstoSi izmantojams institiicijas vai privatpersonas pienakumu un

tiesibu 1stenoSanai un aizsardzibai;

3) dokumentam ir v&sturiska, sabiedriska, kultiiras vai zinatniska nozime;

4) dokumenta izcelsme un ar¢jas ipatnibas;

5) dokuments atspogulo notikuma vai fakta Tpaso raksturu;

6) dokumenta autora nozimigums. (Arhivu likums, 2011., 8.pants)

P&c Siem kritérijiem ir iesp€jams precizak un bez Saubam noteikt dokumenta arhivisko
vértibu un nozimigumu dazadiem dokumentiem, kas tiek sagatavoti pasvaldibas parvaldiba. Sie
kriteriji atvieglo specialista darbu, ja pirms tam izvert€Sanas process bija griitaks un Saubigaks,
tad misdienas ta ir daudz vienkarSaka procedira. Tacu attiecigie kriteriji ir attiecinami tikai tad,
kad dokumentus izverte ilgstoSai un pastavigai glabaSanai un, ja dokumenti, kas tiek izverteti
un neatbilsts noteiktajiem kriterijiem, tad dokumentu vertiba ir 1slaiciga un mazsvariga.

Nozimigi, ka paSvaldibas dokumentu izvertéSanas problémas ir arl saistitas ar to
dokumentu glabaSanas terminu noteikSanu. Ta ir viena no problémam, kas tiek aktualizéta, jo
pasvaldiba katru lietvedibas gadu izveido lielu dokumentu klastu un ir svarigi tiem noteiktiem
glabaSanas terminus. Dokumentu glabaSanas termin$ ir periods lidz kuram dokuments ir
jaglaba.
2011.gada 1.janvara “Arhivu likums” norada §ada veida glabaSanas terminus:

e pastavigi;
ilglaicigi (virs 10 gadiem);
uz laiku ( 11dz 10 gadiem);
11dz nomainai,
11dz lietojuma nepiecieSamibas beigam;
10 gadi péc aizdevuma atmaksas;
10 gadi p&c liguma termina beigam;
10 gadi EK. (Dokumentu glabasanas termini, 2016)

Vislabak izvertét varétu profesionali sagatavotie arhivisti vai dokumentu sisteémas
vaditajs. Dokumentu glabaSanas terminu noteikSanas prasa ipaSu kvalifikaciju un specifisku
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dokumentu parvaldibas un arhivniecibas metozu pielietosanu, kuras tiek apgiitas augstskolas,
viena no tam ir, Rézeknes Tehnologiju akadémija. (Dokumentu glabasanas termini, 2016)
Tacu, ja pasvaldiba nav specialista, tad vienkarSakais veids ka noteikt dokumentu glabasanas
terminus ir skatities iepriek$€jo gadu lietvedibas lietu nomenklatiiras, kuras tiek uzskaititi
attiecigo dokumentu glabasanas termini. Viens no paligiem, kur var meklét informaciju par
dokumentu glabasanas terminiem ir Latvijas Nacionala arhiva majas lapa, kur atrodamas
daudzu organizaciju lietu nomenklatiiru paraugnomenklatiras un dokumentu glabaSanas
terminu saraksti. Tur tiek uzskaititi tradicionali un biezak veidotas dokumentu lietas lietvediba.

Tostarp, pasvaldibas ir nepiecieSams izveidot ekspertu komiju. Komisija, butu ieteicams
izveidot komisiju ar specialistiem no katras jomas, pieméram, gramatvedis, lietvedis, jurists,
personala specialists un citi specialisti, kas varétu veértét dokumentus. Ka arT nepiecieSams
sagatavot ekspertu komisijas nolikumu uz kada pamata komisija veic savu darbu. Ekspertu
komisijas uzdevums ir izveért€t dokumentu kvalifikacijas sh&ému, dokumentu glabasanas
terminus, dokumentu arhivisko vertibu, uzzingu sisttmas un dokumentu iznicinaSanas aktus.
(Dokumentu un arhiva parvaldibas noteikumi Nr.748, 2012., 10. punkts) Komisija nodroSina
bitisku atbildibu par dokumentu turpmako nakotni. Komisijas locekli izverte lietvediba
sagatavotos dokumentus, nosakot glabasanas terminus, izvérté un atlasa dokumentus
iznicinasanai, kuru glabasanas termin$ ir beidzies, vai ar1 pagarina glabaSanas terminus
izvirzitajiem dokumentiem.

Var secinat, ka pasvaldibu dokumentu izveértéSanas process ir plaSs un izversts, jo
dokumentu veidi ir loti specifiski. Radot dokumentus, ir nepiecieSama to izveértéSana, kas ir
neatnemama procedira, kura rezultata tiek atklata informacija par dokumenta veértigumu.
Dokumentiem ir informativa, pieradijuma vertiba ka arT pasvaldibu dokumenti atspogulo tas
darbibu un darbibas sféru, tapec ir svarigi izveértét dokumentus un noteikt to glabaSanas
terminus. Lai nodroSinatu $1s darbibas ir nepiecieSams regulari sekot un ieveérot, normativo aktu
noradijumiem, grozijumiem, apmainities pieredz€s ar specialistiem ka arT veikt specialistu
apmacibu (ja nav profesija - arhivists).
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Summary

Document reviews are up to date for a long time. Many researchers of archives explores
the evaluation of the documentation problems. Are published several research articles.

Latvian are 119 municipaly. Latvian local government task is to accumulate, use, and
store up the transfer of State archives storage of documents resulting from management
activities. In Municipal records management period shall be prepared and listed in the following
like this documents: fund thing (acts of destruction of documents, acts of documents shortfall);
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employment contracts register; the employer and the employees' collective agreement; donation
agreements; budget documents, and other things.
Before forming the record-keeping of things need to assess the document it is still valuable. It
is important to document carrier whether it is on paper or electronic document. Documents
needed to evaluate to determine the archival value. Latvian "Archives law" establishes the
following criteria for archival value: 1. document reflects public administration activities,
public policy-making and implementation; 2. document is a permanent character institutions or
individuals rights and obligations for the implementation and protection; 3. document is a
historical, social, cultural or scientific importance; 4. document the origins and external
characteristics; 5. document reflects the fact event or specific character; 6. the importance of
the document author. In view of these criteria may be established document archival value.

The second problem is to determine the municipal document retention periods.
Retention periods are: constantly; long-term (over 10 years); for a period (10 years); before
replacement; the need to use the end; 10 years after the repayment of the loan; 10 years after
the termination of the contract; 10 years of the EC. Document evaluation may be carried out by
trained specialist. In Latvia specialists teaching Rezekne Technology Academy.

Evaluation of the documentation process is an extensive operation to be carried out
before document creation. Documents are informative and probative value.
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